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Katia SCHREIBER



Nationalité française

2, av. Auguste Marin 94100 Saint Maur

33 ans

Tél. : 01 43 97 10 25 / 06 80 12 43 38

1 enfant

kschreiber@infonie.fr



Permis A et B


1991 à 2000

AGEFOS PME IDF OPCA Organisme Paritaire Collecteur Agréé




Adjointe au responsable du département gestion de la formation IDF

RESSOURCES HUMAINES



· Formateur interne, création des supports pédagogiques, 

· Encadrement d’une équipe de 16 personnes  

· Gestion des absences 

· Organisation du travail de trois services administratifs

· Gestion du plan de formation

· Travail en équipe dans le cadre d’une démarche qualité 

· Relation avec les instances paritaires

· Communication interne

CONSEILLER EN FORMATION

· Conseils aux entreprises sur l’utilisation du budget formation professionnelle continue

· Gestion d’un groupement d’entreprises (4,6 MF  /  Suivi du dossier FSE)

· Gestion d’un portefeuille de 130 entreprises pour 2.3 MF

· Prospection de nouveaux adhérents

· Organisation de réunions d’informations auprès des organismes de formation sur la 

       législation emploi et formation

· Développement des partenariats avec les instances locales, élus, institutionnels et entreprises.

GESTION DE PROJETS


· Modification de notre système administratif et informatique. Elaboration et conception de nouveaux documents, rédaction du cahier des charges informatique, formations

· Création et mise en place d’un nouveau système informatique de gestion des versements  

· Migration informatique du système national sur le système IDF, travail en équipe

· Organisation de la décentralisation administrative et informatique de la gestion des dossiers dans nos agences franciliennes. 

FORMATION
2001 Ressources Humaines niveau II BAC + 4 à l’IGS Paris (mémoire en cours : la délocalisation)

GPEC, Droit social réalisation d’un mémoire consultable sur « tripalium.com », Gestion d’entreprise, politique de rémunération, paie, ADP, stratégie d’entreprise…

1997 -1998
Ingénierie de projets, aides Publiques, prise de parole en public 

INFORMATIQUE

word, excel, lotus notes, outlook, internet, SAARI, access

CENTRES D’INTERET

Organisation d’une équipe pour le Bol d’Or et 24 heures du Mans moto (1993/1994)

Lecture, Théâtre, voyages, membre d’une association de voitures anciennes.




Généraliste Ressources Humaines


Responsable formation


Maîtrise RH - IGS 




















Stage pratique : généraliste RH


Société ATLANTIC CODENTAL





Préparation de la paie (externalisée).


Administration du personnel.


Etude sur le dossier mutuelle,     prévoyance et retraite.


Réalisation de règlement intérieur.


Election des représentants du personnel.


Réalisation d’un bilan social














